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Срок введения документа в действие –  октябрь 2006 года

1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

Настоящий стандарт устанавливает основные направления работ по обеспечению качества проектной, конструкторской и технологической документации, порядок, содержание и объем нормоконтроля документации, разрабатываемой ОАО «Росжелдорстрой» в процессе подготовки производства проектных работ, в том числе осуществлению функций генерального проектировщика и строительно-монтажных работ, в том числе осуществлению функций генерального подрядчика и заказчика-застройщика.

Стандарт разработан с учетом требований нормативных документов, а также опыта построения и функционирования Системы менеджмента качества (СМК).

Стандарт обязателен для всех подразделений и сотрудников организации, осуществляющих разработку сметной, эксплуатационной и норма​тивной документации.

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

Настоящий стандарт учитывает требования по обеспечению качества продукции, строительно-монтажных работ и услуг (документации, работ, услуг), которые содержат следующие нормативные документы:

	• ГОСТ Р ИСО 9001 -2001
	Система менеджмента качества. Требования;

	•  СНиП 10.01-94
	Система нормативных документов в строительстве. Основные положения;

	• СНиП 2.08.01-89* 
	Жилые здания;

	• СНиП 2.08.02-89 *
	Общественные здания и сооружения;

	• СНиП 2.09.03-85 
	Сооружения промышленных предприятий;

	• СНиП 2.09.04-87*
	Административные и бытовые здания;

	• СНиП 3-01.04-87
	Приемка в эксплуатацию законченных строительством объектов. Основные положения;

	• СНиП 12-03-2001
	Техника безопасности в строительстве;

	•  РД 92-0115-87
	Нормоконтроль документации;

	• РД 92-0333-96
	Типовая программа и методика проверки системы менеджмента каче​ства организации и предприятия при сертификации.


3. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Термины и определения, используемые в стандарте, соответствуют ГОСТ 15467 и РД 92-0331.

4. ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАЧЕСТВА ПРОЕКТНОЙ, КОНСТРУКТОРСКОЙ И ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

4.1. Для обеспечения качества проектной, конструкторской и технологической документации проводят работы по следующим основным направлениям:

• анализ технических возможностей и путей реализации технических тре​бований заказчика ТТЗ (ТЗ) по проведению работ;

• определение принципиальных технических схем и решений по выполне​нию работ соответствующих требованиям ТТЗ (ТЗ);

• технико-экономический анализ расчетов, технико-экономическое обоснование выбранного варианта;

• формирование требований к оборудованию, комплектующим издели​ям и материалам, необходимым для выполнения работ;

• разработка программных документов по обеспечению качества;

• обеспечение надежности и безопасности работ;

• обеспечение качества программно-математического обеспечения;

• отработка конструкторской документации (КД) на технологичность;

• анализ и предупреждение возможных отказов;

• управление конфигурацией, анализ и контроль проектной документа​ции в процессе выполнения работ.

4.2. Анализ возможностей и путей реализации требований заказчика вклю​чает следующие основные работы:

• анализ ТТЗ (ТЗ) на возможность реализации требований и установление номенклатуры и значений показателей качества работ (назначения, надежности, безопасности, технико–экономических показателей и др.), которые должны быть использованы при выработке и принятии решений по обеспечению качества работ;

• определение основных тактико-технических (технических) характеристик системы, проверяемых и подтверждаемых по работам;

• анализ и оценка возможности внедрения в производство новых прогрессивных конструкторско-технологических решений (КТР);

• определение условий и особенностей функционирования и эксплуатации системы, обеспечивающих безопасность персонала и защиту окружаю​щей среды, разработка соответствующих предварительных мероприятий;

• анализ возможностей экспериментальных и производственных баз организации, в части реализации принимаемых КТР;

• сравнительный анализ вариантов разрабатываемых (модернизируемых) комплектующих элементов (узлов, приборов, блоков аппаратуры и т.п.) и выбор оптимальных вариантов, удовлетворяющих ТЗ и условиям функционирования;

• выбор соисполнителей и поставщиков материальных ресурсов, показа​тели качества, которых соответствуют заданным требованиям;

• разработка предварительного комплекса мероприятий по предупреждению появления несоответствий изделий для реализации их на последу​ющих этапах;

• предварительная проработка метрологического и эргономического обеспечения в процессе производства работ экспериментальной отработки системы.

4.3. Для определения принципиальных технических схем и решений по выполнению работ, соответствующих ТТЗ (ТЗ), проводят следующие основные работы:

• определение требований по обеспечению качества работ в виде качественных и количественных характеристик;

• проведение экономической оценки обеспечения качества при обосновании выбранного варианта технических решений;

• определение организационно-технических решений по обеспечению безопасности подготовки и проведения работ;

• проведение анализа соответствия заимствованных изделий, аппаратуры и материалов условиям применения на создаваемом объекте;

• проведение анализа возможности и необходимости замены элементов, применяемых в заимствованных изделиях, на современную элементную базу с оценкой необходимого объема дополнительных испытаний и определения порядка замены;

• проведение анализа ремонтопригодности и взаимозаменяемости изде​лий при эксплуатации объекта;

• анализ возможности применения типовых технических решений, обеспечивающих утилизацию отработанных изделий, составных частей, отходов производства, в части соблюдения требований экологии и безо​пасности.

4.4. Технико-экономический анализ возможных вариантов выполнения работ, проведение сметных расчетов и обоснова​ние выбранного варианта производства работ осуществляют на основе действующей технико-экономической нормативной базы с учетом выпол​нения требований по обеспечению качества с минимальными затратами ресурсов, времени и средств.

4.5. Формирование требований к оборудованию, устройствам, агрегатам, механизмам, средствам измерений, комплектующим изделиям и материа​лам, необходимым для производства работ, осуществляют в процессе проведения следующих работ:

• оценка и выбор предприятий-соисполнителей и поставщиков, способ​ных создавать и поставлять изделия с заданным уровнем качества;

• включение в ТЗ на разработку (договор на поставку) оборудования, комплектующих изделий и материалов, требований по обеспечению качества.

4.6. Программные документы по обеспечению качества работ, содержат комплекс взаимоувязанных требований, пра​вил и организационно-технических мероприятий, подлежащих выполне​нию в процессе подготовки работ и направленных на обеспечение требований по качеству, установ​ленных в ТТЗ (ТЗ).

4.7. Для обеспечения качества программно-математического обеспечения (ПМО) необходимо особое внимание уделять следующим работам:

• взаимной увязке и оптимизации алгоритмов, форм отрабатываемой (передаваемой) информации, структуры вычислительного комплекса и системы команд;

• обоснованию алгоритмов математического обеспечения;

• разработке и обоснованию модульного перечня алгоритмов математи​ческого обеспечения;

• разработке и обоснованию ресурса памяти для реализации алгоритмов;

• разработке и обоснованию перечней функциональных и сервисных мо​дулей;

• обоснованию диалоговых таблиц и языков (для диалоговых систем);

• обоснованию структуры массивов входных и выходных данных;

• обоснованию алгоритмов информационного обеспечения;

• обоснованию организации наращивания и развития математического обеспечения;

• обоснованию набора ТЕСТ - алгоритмов, блок-схемы и временных гра​фиков функционирования по всем режимам работы.

4.8. Отработка КД на технологичность в процессе подготовки производ​ства работ для обеспечения качества включает в себя:

• определение технологических характеристик производства работ; 

•проведение анализа результатов патентных исследований в технологической области и области материаловедения;

• разработка директивной технологической документации;

• разработка перечня основных материалов (в т.ч. новых и специаль​ных);

• оценка возможностей и мощностей произво​дственной и испытательной баз с указанием перечней оборудования, стен​дов и сооружений, которые необходимо создать, модернизировать, при​обрести или арендовать;

• разработка требований к методам и условиям изготовления деталей и сборочных единиц, отличающихся от технологических процессов изготовления изделий-аналогов;

• составления перечня технологических процессов, подлежащих отработ​ке и освоению в производстве с учетом прогрессивных технологий, ми​нимальной трудоемкости и финансовых затрат;

• разработка схемы сборки-разборки изделий, схемы снятия узлов и при​боров при замене, схемы обеспечения взаимозаменяемости; крупногабаритных, трудоемких и уникальных средств технологического оснащения;

• определение особых требований к исполнителям и контролерам по осо​бо ответственным операциям;

• проработка вопросов, связанных с безопасностью труда, взрывопожарной безопасностью, охраной окружающей среды;

• разработка рекомендаций по утилизации выработавших ресурс или отказавших изделий.

4.9. Анализ и предупреждение возможных отказов разрабатываемой системы в общем случае включает:

• анализ информации об отказах и неисправностях систем-аналогов, выявленных в процессе работ, в т.ч. материалов по устранению причин и последствий отказов и неисправностей;

• определение перечня возможных нештатных и аварийных ситуаций;

• выявление элементов системы, сбой в работе которых может привести к нарушению работоспособности в целом, возникновению нештатных и аварийных ситуаций;

• выявление трудно управляемых и нестабильных техпроцессов, особо ответственных операций изготовления, сборки, монтажа, испытаний;

• определение «узких мест» в решении конструктивных и технологичес​ких вопросов, обуславливающих появление наиболее распространен​ных отказов;

• разработку комплекса мероприятий (организационных, проектно-конструкторских и технологических решений) по профилактике, выяв​лению отказов, реализуемых в процессе производства работ;

• разработку мероприятий по снижению тяжести последствий отказов.

 4.10. Управление производством работ осуществляется в процессе подго​товки и производства работ, с целью обеспе​чения уверенности в том, что при внесении изменений в документацию, ТТЗ (ТЗ) выполняются. Для осуществления процессов управления конфи​гурацией необходимо:

• назначить руководителей, ответственных за координацию и управление работами;

• установить порядок разработки, согласования, анализа и внесения изменений в КД и ТД, обеспечивающих соответствие технических характеристик изделий (результатов работ) требованиям ТТЗ (ТЗ);

• осуществлять постоянный контроль за вносимыми в документацию из​менениями и анализ их влияния на тактико-технические (технические) характеристики изделий (результатов работ).

4.11. Анализ и контроль проектной (конструкторской) документации осуществляется с целью обеспечения ее соответствия заданным требованиям и включает:

• проведение внутренних (поэтапных) проверок;

• экспертизу проектной, рабочей технологической документации;

• контроль отработанности проектной документации.

В процессе внутренних (поэтапных) проверок проводят контроль:

• применение современных схемных и КТР в разрабатываемых конструк​циях;

• соответствия технических характеристик и достаточности технических требований, заложенных в чертежах на элементы конструкций, требова​ниям ТТЗ (ТЗ);

• соблюдения требований действующих НТД;

• применения материальных ресурсов;

• соблюдения требований технологии изготовления, сборки (монтажа) и испытаний;

• соблюдения метрологических требований.

 Экспертиза проектной и технологической документации направлена на создание уверенности в выполнении работ с характеристиками, соответствующими заданным в ТТЗ (ТЗ). Контроль отработанности проектной документации включает оценку:

• полноты и своевременности устранения замечаний и недостатков, выявленных в процессе внутренних (поэтапных) проверок и при проведении экспертизы документации;

• соблюдения установленных требований в процессе идентификации документации; 

• полноты своевременности и согласованности проводимых доработок;

•  проектной документации, разрабатываемой соисполнителями;

• влияние проводимых доработок проектной документации на возможность достижения характеристик, установленных в ТТЗ (ТЗ); 

• полноты комплектации проектной документации для передачи производства работ.

При этом должны учитываться данные контроля за соблюдением требований проектной документации, требований технологии, контроля за до​работкой проектной документации и реализацией мероприятий по выявлению и предупреждению несоответствий.

По результатам контроля проектной (конструкторской) документации, при необходимости, должны вноситься соответствующие изменения в документацию для обеспечения выполнения требований ТТЗ (ТЗ).

Данные контроля документации и всех внесенных изменений должны регистрироваться и подвергаться анализу.

4.12. В организации установлен порядок подготовки и передачи проектной (конструкторской) документации в производство, предусматривающий:

• подготовку полного комплекта документации;

• процедуру проверки правильности оформления и комплектности документации;

• процедуру сдачи-приемки документации.

5. СОСТАВ И СТРУКТУРА НОРМАТИВНОЙ БАЗЫ ДЛЯ РАЗРАБОТКИ СМЕТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ И ПОДГОТОВКИ ПРОИЗВОДСТВА РАБОТ

5.1. Нормативная база для разработки сметной документации представляет комплекс взаимоувязанных, однородных, по назначению, и упорядоченных, по определенной классификации, нормативов и нормативно-справочной документации, обеспечивающий проведение технико-экономических расчетов и обоснований при подготовке производства. Нормативная база включает имеющиеся и вновь разрабатываемые нормативы, а также нормативы, привязанные к местным условиям, и комплекс нормативно-справочной документации.

5.2. В зависимости от области применения различают:

• плановые нормативы;

• сметные нормативы;

• производственные нормативы.

5.3. Плановые нормативы предназначены для проведения плановых расче​тов на этапах преддоговорной и текущей (оперативной) подготовки произ​водства работ. Плановые нормативы включают:

• нормативы потребности в средствах технологического оснащения (СТО) по основным видам работ в расчете на 100 рабочих на год;

• нормативы потребности в строймеханизмах по основным структурным направлениям работ в расчете на 100 тыс. руб.;

• нормативы потребности в автомобильном транспорте по основным структурным направлениям работ в расчете на 100 тыс. руб.;

• укрупненные плановые нормы расхода материалов и изделий в расчете на 100 тыс. руб. строительно-монтажных работ;

• укрупненные плановые нормы затрат труда и заработной платы по ос​новным видам работ, выраженных в единицах физических величин;

• укрупненные плановые нормы расхода материалов по основным ви​дам работ, выраженных в единицах физических величин.

5.4. Сметные нормы предназначены для определения сметной стоимости работ и расчетов с заказчиками. Сметные нормативы содержат:

• ценники-сборники сметных норм (расценок); 

• ценники на наладку приборов и средств автоматизации;

• ценник на разработку и наладку программного обеспечения вычисли​тельных комплексов;

• сборниках единых районных единичных расценок на строительные ра​боты (ЕРЕРы);

• ценник №1 средних районных сметных цен на материалы, изделия и конструкции;

• ценник № 2 машино-смен строительных машин и оборудования;

• ценник № 3 сметных цен на перевозки грузов для строительства.

5.5. Производственные нормативы предназначены для определения затрат труда, заработной платы, а также расхода материалов, потребности в ма​шинах и механизмах, СТО и средствах измерений на единицу работ по отдельным их процессам, видам или конструктивным элементам. Произ​водственные нормативы используются для расчета потребности в ресур​сах и технико-экономических показателей на этапах текущей (оператив​ной) подготовки производства, и в качестве исходных данных при разработ​ке плановых и сметных нормативов. Производственные нормативы вклю​чают:

• единые нормы и расценки (ЕНиРы);

• ведомственные нормы и расценки (ВНиРы);

• типовые нормы и расценки (ТНиРы);

• местные нормы и расценки (МНиРы);

• удельные нормы расхода материалов при выполнении строительно-монтажных работ;

 • укрупненные нормы расхода материалов, учтенных ценой монтажа, затрат труда, заработной платы рабочих, нормативы потребности в машинах, СТО и средствах измерений, определяемые нормативными картами (НК)

5.6. Нормативно-справочная документация включает:

• монтажно-технологические карты (МТК);

• ограничительные перечни на материалы, разрешенные к применению в организации;

• справочное пособие при подготовке производства работ:

• перечень технологической документации, разрешенной к применению в организации.

6. НОРМОКОНТРОЛЬ ДОКУМЕНТАЦИИ

6.1. Нормоконтроль документации проводится с целью проверки ее соот​ветствия требованиям действующих стандартов, эталонов и других норма​тивных документов по подготовке производства работ.

6.2. Нормоконтролер (работник технической службы) не несет ответственности за технический уровень проектных решений. 

Задачей  нормоконтролера является обеспечение: 

• правильности применения и соблюдения в проектной документации национальных и отраслевых стандартов СПДС;

• соответствия выполнения проектной документации требованиям стандартов, эталонов, инструкций и других нормативных документов по оформлению, комплектации и составу проектной документации;

• правильность применения и привязки типовых проектов и типовых решений.

6.3. Нормоконтроль является завершающим этапом разработки документации.

Нормоконтролю подлежат: чертежи, схемы, текстовые материалы (пояснительные записки, таблицы, сметы), технологические документы, программные документы, извещения об изменении документов.

Материалы, по которым проведен Нормоконтроль, должен иметь под​пись нормоконтролера.

6.4. Нормоконтролер обязан руководствоваться только действующими (на момент проведения контроля) стандартами и другими нормативными документами.

6.5. В проверяемых документах нормоконтролер наносит карандашом замечания, которые должны быть исправлены исполнителем. Замечания и предложения по корректировке проверенных материалов должны быть четкими с обязательной ссылкой на конкретные требования нормативных документов.

Сделанные нормоконтролером пометки сохраняются до подписания подлинников. Снимает их нормоконтролер.

6.6. Нормоконтролер несет ответственность за соблюдение в документа​ции требований действующих стандартов и других нормативных докумен​тов наравне с разработчиком документации.
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